Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» 

                                            1. Общие положения

1.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
 
Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

— Конституцией Российской Федерации;

— Налоговым кодексом Российской Федерации;

— Бюджетным кодексом Российской Федерации;

— Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

— Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

— Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

— Федеральным Законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

— Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

— Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утверждённой Министерством транспорта Российской Федерации 27 мая 1996 года;

— Положением о порядке компенсации ущерба, наносимого тяжеловесными автотранспортными средствами при проезде по федеральным автомобильным дорогам, утверждённым Министерством транспорта Российской Федерации 30 апреля 1997;  

— настоящим административным регламентом.

1.2. Термины и понятия, используемые в административном регламенте :
Под крупногабаритным и тяжеловесным грузом 1 категории понимается транспортное средство, масса которого с грузом или без груза и (или) осевая масса на каждую ось, а также габариты по высоте, ширине или длине превышают значения, установленные в разделе I приложения № 1 к Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта Российской Федерации 27 мая 1996 года (далее — Инструкция), но не отнесенные к категории 2.
  
Под крупногабаритным и тяжеловесным грузом 2 категории понимается транспортное средство, весовые параметры которого с грузом или без груза соответствуют величинам, приведенным в разделе II приложения № 1 к Инструкции;

 
Под опасными грузами понимаются любые вещества, материалы, изделия, отходы производственной и иной деятельности, которые в силу присущих им свойств и особенностей могут при их перевозке создавать угрозу для жизни и здоровья людей, нанести вред окружающей природной среде, привести к повреждению или уничтожению материальных ценностей. Перечень опасных грузов, перевозимых автомобильным транспортом, приведен в приложении № 7.3, утвержденном приказом Министерством транспорта Российской Федерации от 8 августа 1995 № 73 «Об утверждении Правил перевозки опасных грузов автомобильным транспортом» (далее — Приказ).

         1.3. Разрешение на движение транспортного средства осуществляющего перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходит  по автомобильным дорогам общего пользования местного значения  муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенных на территории двух и более поселений в границах муниципального района (далее — разрешение) выдается Администрацией Бельского района  (далее — Администрация ) при условии, что маршрут таких транспортных средств проходит в границах  района и указанный маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, участкам таких автомобильных дорог (далее — автомобильные дороги местного значения).

  
1.4. Распоряжением Администрации  назначается ответственное лицо за выдачу специального разрешения на перевозку транспортными средствами опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

1.5. Разрешение выдается с учетом возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки таких грузов в размере, предусмотренном постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации».

1.6. Действия Администрации  по выдаче разрешения  считаются выполненными после получения заявителем разрешения.

1.7. Заявителями являются физические или юридические лица, осуществляющие перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов. При наличии оформленной в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации порядком доверенности, интересы заявителей вправе представлять их представители.

2.Требования к порядку выдачи разрешения 
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

 2.1.1. Администрация Бельского района располагается  по адресу: Тверская область, город Белый, пл. Карла Маркса, д. 4;  тел/факс. 8(48250)    2-25- 32
График работы: понедельник - пятница  с 9.00 ч. до 18.00 ч. Перерыв - с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин. Выходные дни – суббота, воскресенье

        2.1.2. Информация об оказании муниципальной услуги представляется  специалистом  администрации (далее - исполнитель).

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения исполнитель  обязан предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о графике работы  администрации;

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства поступившие документы;

- о нормативных правовых актах, определяющих требования к исполнению муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для принятия к рассмотрению документов:

- о сроках рассмотрения документов;

- о месте размещения на официальном сайте администрации   информации об исполнении муниципальной услуги;

- о текущей административной процедуре исполнения муниципальной услуги;

- о порядке представления документов в электронном виде.
2.2. Выдача разрешения производится на платной основе и состоит из:

— оплаты государственной пошлины, зачисляемой в бюджет Бельского района  (код администратора поступлений в бюджет, группы, подгруппы, статьи, подстатьи, элемента, программы (подпрограммы), кода экономической классификации доходов – «государственная пошлина за выдачу органом местного самоуправления поселения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты поселений»);

— платы за вред, причиненный движением по автомобильным дорогам местного значения зачисляемой в бюджет Успенского сельского поселения  (код администратора поступлений в бюджет, группы, подгруппы, статьи, подстатьи, элемента, программы (подпрограммы), кода экономической классификации доходов– «Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений»;

— расходов, указанных в пункте 3.5. настоящего Регламента зачисляемых в бюджет Бельского района  (код администратора поступлений в бюджет, группы, подгруппы, статьи, подстатьи, элемента, программы (подпрограммы), кода экономической классификации доходов – «Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов поселений и компенсации затрат государства бюджетов поселений»;

2.3. Срок выдачи разрешения не должен превышать 10 календарных дней. По   истечении   указанного   периода   заявитель должен явиться за получением разрешения лично с документами, указанными в настоящем Регламенте и подтверждающими оплату;

2.4. Пропуск десятидневного срока выдачи разрешения по вине заявителя не считается нарушением порядка выдачи разрешения;

2.5. Срок выдачи разрешения приостановлению не подлежит.

2.6. Основаниями для отказа в выдачи разрешения являются:

— неоплата заявителем государственной пошлины и иных платежей;

— несоответствие по форме и содержанию документов, представленных заявителем для получения разрешения;

— перевозимый опасный, тяжеловесный и (или) крупногабаритный груз не соответствует требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, в том числе требованиям безопасности движения транспортных средств;

— маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, предложенный заявителем, не соответствует маршруту, утвержденному в установленном порядке, или перевозка такого груза не представляется возможной с учетом интенсивности движения, технического состояния автомобильных дорог;

— наличие сомнений в достоверности представленных заявителем сведений, если заявитель по требованию администрации поселения не явился с подтверждающими данные сведения документами;

— отказ владельца или уполномоченного органа в согласовании маршрута транспортного средства;

2.7. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения Администрация готовит мотивированное заключение об отказе в выдаче разрешения. Возврат в таком случае государственной пошлины, уплаченной заявителем, из бюджета Бельского района, осуществляется в установленном законодательством порядке;

2.8. Разрешение выдается в помещении Администрации района;

2.9. Для получения разрешения заявитель:

2.9.1. Заполняет заявление (по форме согласно приложению №1 к настоящему Регламенту);

2.9.2. При наличии сомнений в достоверности представляемых заявителем сведений по требованию ответственного или иного лица Администрации  до момента выдачи разрешения представляет иные документы, подтверждающие представленные сведения (технические паспорта на автотранспортные средства, прицепы, товарно-транспортные накладные на груз и др.).

2.9.3. Направляет заявление с приложением необходимых документов по почте, факсу, либо доставляет лично;

2.10. К заявлению прилагаются следующие документы:

— копия паспорта для заявителя — физического лица либо документы о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

— документы, подтверждающие полномочия заявителя;

— квитанция об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения;

— схему автопоезда в случаях, предусмотренных законодательством;

— иные документы, представление которых предусмотрено правовыми актами Российской Федерации.
3. Порядок выдачи разрешения
3.1. Заявитель направляет заявление, а при необходимости и приложения к нему, согласно установленной форме, в Администрацию .

3.2. Администрация  согласовывает маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных и (или) тяжеловесных грузов, с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут, а маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных грузов, с владельцами автомобильных дорог и с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения.

3.3. В случаях, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, требуется укрепление отдельных участков автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах согласованного маршрута, проводятся согласования с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения.

3.4. В случаях, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, лица, в интересах которых осуществляются данные перевозки, возмещают владельцам таких автомобильных дорог, сооружений и инженерных коммуникаций расходы на осуществление указанной оценки и принятие указанных мер до получения разрешения.

3.5. Допускается установление постоянных маршрутов транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

3.6. Плата за согласование маршрутов транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, не взимается.

3.7. При наличии сомнений в достоверности представленных заявителем сведений ответственное лицо Администрации  в любое время до выдачи разрешения может запросить у заявителя документы, подтверждающие представленные сведения.

3.8. По итогам рассмотрения документов выносится мотивированный отказ или выдается разрешение при выполнении всех условий, предусмотренных настоящим Регламентом.

3.9. До получения разрешения (до обращения за ним заявителя) заявитель производит оплату:

а) за выдачу разрешения на движение по автомобильной дороге местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки):

опасных грузов — 800 рублей;

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов — 1 000 рублей

(в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации), о чем предоставляется квитанция об уплате, выдаваемая банком плательщика;

         б) расходов, указанных в п. 3.5. настоящего регламента;

в) вреда, причиненного движением по автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных грузов (в размере, установленном предусмотренном постановлением Правительства РФ от 16 ноября 2009 г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации, о чем предоставляется платежное поручение и выписка со счета об оплате суммы вреда).

3.10. Без предоставления указанных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины и иных платежей, разрешение выдаче не подлежит.

3.11. Действия администрации поселения по выдаче разрешения  считаются выполненными после выдачи заявителю разрешения (по форме согласно приложению №2 к настоящему Регламенту).

3.12. Разрешение подлежит регистрации в специальном журнале, содержащем следующие сведения: порядковый номер разрешения, дату регистрации разрешения, дату выдачи разрешения заявителю, наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, получивших разрешение, роспись заявителя в получении разрешения
4. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением исполнителем срока рассмотрения (повторного рассмотрения) комплекта документов, требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации района.
4.2. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения комплекта документов и соблюдение требований настоящего административного регламента.

4.3. Персональная ответственность исполнителя определяется в должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Приморского края.

4.6. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляется на основании  распоряжения   администрации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги 

5.1. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы:

- во внесудебном порядке,

- в судебном порядке.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) должностных лиц администрации, участвующих в исполнении муниципальной услуги, и принятые ими решения.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в  администрацию  от заявителя жалобы (обращения) в письменном виде почтовым отправлением или нарочным.

5.4. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуются (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.5. Датой начала отсчета срока рассмотрения жалобы является время регистрации письменного заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции.

5.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней.

5.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

5.8. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде.
5.9. Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава  района  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.10. При рассмотрении жалобы заявителя  Администрацией   могут проводиться проверки.

5.11. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5.12. Проверки осуществляются на основании распоряжений  Администрации.

При проверке может быть использована информация, предоставленная заявителем.

5.13. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные гражданские служащие  Администрации.

5.14. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и постановлением администрации. Председателем комиссии является Глава Администрации района или заместитель  Главы  Администрации  района.
5.15. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения. Заключение подписывается председателем и членами комиссии.

5.16. Результат рассмотрения жалобы направляется заявителю в виде письменного ответа на фирменном бланке письма  администрации за подписью  Главы Администрации района.

5.17. Заявитель вправе обратиться к должностным лицам администрации, участвующим в исполнении муниципальной услуги, в личном приеме.

Личный прием должностными лицами администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, проводится по предварительной договоренности о дате и времени встречи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

5.18. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.19. Решения, принятые в предоставление муниципальной услуги, а также действия или бездействие должностных лиц  администрации  могут быть в установленном порядке обжалованы  в суде общей юрисдикции.
