ПРОЕКТ
	
	Приложение

	
	к постановлению Администрации Бельского района Тверской области от ___.___.2014 г.  № _____


Административный регламент

  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление  земельных участков  для индивидуального жилищного строительства».
Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению   муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

             - Конституцией Российской Федерации;


- Земельным кодексом Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;  


- Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 18.12.2006 года №232-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

          - Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

             - Законом Тверской  области от 09.04.2008 года № 49-ЗО «О регулировании отдельных земельных отношений в Тверской  области»;
             - Положением о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за пользование земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Тверской области, утвержденным постановлением Администрации Тверской области от 26.12.2007 г. № 396 (с изменениями)

         - Уставом муниципального образования Тверской области «Бельский район»;

         - Положением «О Комитете по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации Бельского района», утвержденным решением Собрания депутатов Бельского района Тверской области от 27.02.2013 № 231»;
        - Решением Собрания депутатов Бельского района Тверской области от 28.12.2006 г. № 121 «Об установлении предельных размеров земельных участков предоставляемых гражданам в собственность из земель, находящихся в муниципальной собственности Бельского района» (с изменениями);
              - иными нормативными правовыми актами.
            3. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации Бельского района (далее - Комитет). Местонахождение Комитета: 172530, Российская Федерация, Тверская область, г. Белый, пл. Карла Маркса, д. 4. Контактные телефоны: 8(48250) 2-27-33;

            4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

а) Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 5 по Тверской области (172520, Тверская область, г. Нелидово, ул. Шахтерская, д.7;
б) Управлением  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области - Межрайонный отдел № 6 (172530, Тверская область, г. Белый, ул. Кирова, д. 44);
            в) Федеральным бюджетным учреждением «Кадастровая палата» по Тверской области (170023,       г. Тверь, ул. М. Буденного, д. 8);
            г) Главным управлением по государственной охране объектов культурного наследия Тверской области (170100, г. Тверь, ул. Новоторжская, д. 10);
           д)  Отделом по архитектуре, транспорту, связи, ЖКХ и благоустройству Администрации Бельского района (172530 Российская Федерация,  Тверская область, г. Белый, пл. Карла Маркса, д. 4)
е) Архивным отделом Администрации Бельского района (172530 Российская Федерация,  Тверская область, г. Белый, ул. Октябрьская, д. 10).
   5. Информация и консультации по предоставлению муниципальной услуги могут быть получены в Комитете, сведения о котором предоставлены в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
     6. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления Администрации Бельского района Тверской области о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду,  заключение договора купли продажи земельного участка или договора  аренды земельного участка на основании постановления администрации Бельского района Тверской области;


б) получение письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивов отказа.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление  земельных
участков  для индивидуального жилищного строительства»
Подраздел I. Общее описание муниципальной услуги
Глава 1. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом, сведения  о котором представлены в приложении 1 к административному регламенту.
Глава 2. Описание результата предоставления муниципальной услуги

8. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


а)  принятие постановления Администрации Бельского района Тверской области о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду,  заключение договора купли продажи земельного участка или договора  аренды земельного участка на основании постановления Администрации Бельского района Тверской области;
           б) получение письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивов отказа.

Глава 3. Описание получателей муниципальной услуги

9. Получателями муниципальной услуги являются: физические лица, желающие осуществить строительство индивидуального жилого дома на испрашиваемом для этих целей земельном участке. Заинтересованные лица  подают в Администрацию Бельского района заявление по предложенным формам в приложении 3 к административному регламенту.

Глава 4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

10. Для получения муниципальной услуги заявитель (заявители) вместе с Заявлением о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению к административному регламенту,  должен(ы) предоставить:



1) Копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

3) Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.


4) Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.


5) Копию документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 Перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельные участки, утвержденного приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011г. № 475.

6) Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

7) Кроме того, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, ниже перечисленные документы, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок:


7.1) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.


7.2) При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

7.3) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

7.4) Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
    Глава 5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

11. Комитет вправе запрашивать у органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов информацию, необходимую для  предоставления  муниципальной услуги.


12. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями, предусмотренными статьями 7.1 и 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:


1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;


2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;


3) наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;


4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;


5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги или административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;


6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;


7) дата направления межведомственного запроса;


8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;


9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 настоящего Федерального закона).

            13. Межведомственный запрос может быть сформирован в виде документа на бумажном носителе или электронного документа.

            14. В случае подготовки запроса на бумажном носителе специалист Комитета, ответственный за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, готовит проект межведомственного запроса и отдает его на подпись Главе Администрации (подписывает по доверенности председатель Комитета). Максимальный срок выполнения действия -1 день.

15. Руководитель Комитета подписывает запрос. Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

16. Специалист Комитета (специалист Администрации) регистрирует запрос в журнале исходящей корреспонденции и отправляет адресату. Максимальный срок выполнения действия - 1 день.


17. Организация, в которую был направлен соответствующий межведомственный запрос, обязана в течение 5 рабочих дней с даты получения запроса направить ответ в Комитет.


18. В случае неполучения в течение 25 дней ответа на запрос специалист Комитета, ответственный за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, должен принять меры по выяснению причин не поступления ответа и по получению ответа (выяснить дату получения запроса адресатом и направить повторный запрос). Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

19. Непредставление (несвоевременное представление) организацией ответа  на запрос не может являться основанием для отказа Комитетом заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 6. Требования, предъявляемые к документам


20. Заявление о предоставлении муниципальной услуги оформляется согласно форме, представленной в приложении 3 к административному регламенту, на имя Главы Администрации Бельского  района.
21. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление составляется в одном экземпляре - подлиннике, подписывается заявителем или его доверенным лицом и заверяется печатью, в случае если заявителем является организация (учреждение).

22. Копии документов, предоставляемые заявителем, должны быть хорошего качества (без пробелов и затемнений). Ксерокопирование и заверение копий указанных документов может производиться по месту предоставления услуги.

23. Документы, представляемые для получения муниципальной услуги, должны иметь надлежащие подписи граждан/уполномоченных должностных лиц, оформленные соответствующим образом. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименование юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения.

24. Заявитель вправе указать в заявлении дополнительную контактную информацию, облегчающую взаимодействие (номера контактных телефонов/факсов, адрес электронной почты).

25. Доверенность на получение муниципальной услуги предъявляется в двух экземплярах - подлинном и копии. 

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

26. Срок предоставления  муниципальной   услуги, устанавливается   нормативными     правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Глава 8. Информация о платности муниципальной услуги 
27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
Глава 9. Перечень правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги


28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 18.12.2006 года № 232-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Тверской  области от 09.04.2008 года № 49-ЗО «О регулировании отдельных земельных отношений в Тверской  области», Уставом Муниципального образования Тверской области «Бельский район», Положением «О Комитете по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации Бельского района», утвержденным решением Собрания депутатов Бельского района Тверской области от 27.02.2013 № 231», решением Собрания депутатов Бельского района Тверской области от 28.12.2006 г. № 121 «Об установлении предельных размеров земельных участков предоставляемых гражданам в собственность из земель, находящихся в муниципальной собственности Бельского района» с изменениями, иными нормативными правовыми актами.

Подраздел II. Способы получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Глава 10. Способы получения информации

29. Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по телефону и электронной почте, размещается на официальном сайте Администрации Бельского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.belej.ru, (далее - официальный сайт) в местах предоставления муниципальной услуги и в раздаточных информационных материалах.

Глава 11. Информирование при личном обращении 

30. Информирование по вопросам получения муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Комитета, предоставляющими муниципальную услугу, по следующим вопросам:

а) перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;

б) заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в) источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

г) процедуре предоставления муниципальной услуги;

д) времени и месту приема заявителей;

е) срокам оказания муниципальной услуги;

ж) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

з) иным вопросам, имеющим отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

Глава 12. Телефонная консультация
31. При ответах на телефонные звонки сотрудник Комитета, предоставляющий муниципальную услугу, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

32. Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.

33. В случае если у сотрудника, принявшего звонок, отсутствует возможность самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника Комитета или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Глава 13. Размещение информации в местах предоставления муниципальной услуги

34. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

а) извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

б) блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

г) образцы заполнения заявлений для предоставления муниципальной услуги;

д) сроки предоставления муниципальной услуги;

 
е) время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

з) порядок получения консультаций и записи на прием к должностным лицам Комитета;

и) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц, муниципальных гражданских служащих, служащих;

к) раздаточные материалы, содержащие перечень требуемых документов; сведения о Комитете, указанные в приложении 1 к административному регламенту.

Глава 14. Размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
35. На официальном сайте размещается следующая информация:

а) полный текст административного регламента предоставления муниципальной услуги;

             б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) образцы оформления заявлений для предоставления муниципальной услуги;

г) форма заявления с возможностью заполнения и распечатывания;

д) сроки предоставления муниципальной услуги;
е) режим работы сотрудников Комитета;

36. На Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тверской области размещается следующая информация:

а) полное и краткое наименование муниципальной услуги;

б) полное и краткое наименование Комитета;

в) органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

д) результат оказания муниципальной услуги;

е) правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;

ж) порядок получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги;

з) перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

и) сведения о платности муниципальной услуги;

к) требования к местам предоставления муниципальной услуги;

л) описание административных процедур;

м) блок-схема предоставления муниципальной услуги;

н) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц, муниципальных  служащих, служащих;

о) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 15. Информирование о муниципальной услуге при письменном обращении (почтой, по электронной почте)
37. При информировании о муниципальной услуге по письменным запросам заявителей ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного запроса.

38. При информировании о муниципальной услуге в форме ответов по электронной почте ответ на обращение отправляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступление обращения.

39. Ответ на запрос должен содержать: ответ на поставленные вопросы, фамилию, инициалы имени и отчества и номер телефона исполнителя. Письменный ответ подписывается председателем  Комитета.
Подраздел III. Порядок получения муниципальной услуги
Глава 16. Последовательность действий Комитета при предоставлении муниципальной услуги

40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления земельного участка;


2) первичная  проверка   принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;


3) подготовка запросов в службы для получения заключений о возможности формирования и использования земельного участка  в соответствии  с испрашиваемым целевым назначением;


4) публикация сообщения о предоставлении земельного участка для  целей указанных в заявлении, информация о земельных участках, которые предоставляются гражданам на определенном праве и предусмотренных условиях, публикуется  Администрацией Бельского района в газете «Бельская правда».

5) процедура формирования земельного участка (в случае если земельный участок не сформирован);

 
6) подготовка постановления о предоставлении земельного участка и заключение договора аренды  земельного участка, либо принятие постановления о проведении торгов в порядке, установленном Земельным кодексом РФ, постановлением Правительства от 11 ноября 2002 г. N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров   аренды   таких   земельных  участков"   (в   случае   поступления   по результатам публикации двух или более заявок) и заключение договоров  аренды или  купли-продажи  земельных  участков. 


7). Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2 к административному регламенту.
Глава 17. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
41. Основания для отказа заявителю в приеме и регистрации заявления:

1) подача заявления ненадлежащим лицом (представителем заявителя, не имеющим необходимых документов);

2) не предоставление заявителем необходимых документов, указанных в главе 4 подраздела I раздела II административного регламента;

 3) предоставление заявителем документов, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

4) наличия  в представленных документах недостоверной или искаженной  информации;
5) установленный федеральным законодательством запрет на предоставление земельного участка в частную собственность.


42. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа направляется заявителю в письменной форме в срок до 14 дней со дня принятия  такого решения. В случае личного обращения заявитель информируется об отказе в предоставлении услуги в случаях, предусмотренных административным регламентом, непосредственно по месту предоставления услуги.

Подраздел IV. Требования к удобству и комфортности
Глава 18. Требования к графику приема заявителей
43. Часы приема получателей муниципальной услуги сотрудниками Комитета указаны в приложении 1 к административному регламенту.

Глава 19. Требования к срокам ожидания при получении муниципальной услуги

44. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.

Глава 20. Требования к зданию (помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга
45. Комитет должен быть расположен в пределах пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта (при его наличии);

46. На территории,  прилегающей к месторасположению Комитета, имеются места для стоянки автотранспортных средств.
47. В случае отсутствия технических возможностей оборудования здания с учетом потребностей лиц с ограниченными возможностями, муниципальная услуга предоставляется  альтернативным способом (почтой, через представителя, через Портал государственных  и муниципальных услуг (функций) Тверской области.
                                             Глава 21. Требования к местам ожидания приема

48. Места ожидания непосредственного взаимодействия с сотрудниками Комитета в связи с предоставлением муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, предусмотренным для общественных помещений.

49. В местах ожидания приема для предоставления муниципальной услуги должны быть предусмотрены сидячие места для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

50. В местах ожидания и непосредственного представления муниципальной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

Глава 22. Требования к местам приема заявителей

51. Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:


а) фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего прием заявителей;

б) времени перерыва на обед, технического перерыва.

52. Рабочее место сотрудника Комитета,  осуществляющего прием заявителей, оснащается  настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

53. Помещения для приема заявителей оборудуются в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием сотрудника, а при отсутствии такой возможности - в виде кабинетов, в которых ведут прием несколько сотрудников.

Подраздел V. Защита интересов получателя услуги
Глава 23. Порядок подачи предложений по улучшению качества обслуживания
54. Заинтересованные лица имеют право подать свои предложения по улучшению качества обслуживания при предоставлении муниципальной услуги.

55. Предложения могут быть поданы в Комитет следующими способами:

а) по телефонам, номера которых указаны в приложении 1 к административному регламенту;

б) направлены в письменном виде с пометкой "Предложения по улучшению обслуживания" по адресу, указанному в приложении 1 к административному регламенту;

в) лично сотруднику Комитета, ответственному за прием предложений.

56. Предложения могут быть направлены с указанием заявителя и его контактных данных.
57. Поступившие предложения подлежат регистрации в течение трех дней с момента поступления.

58. В случае предоставления контактных данных заявителю направляется уведомление о получении предложений с указанием регистрационного номера и даты регистрации предложения.

59. Не принимаются к рассмотрению предложения, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения либо не относящиеся к вопросам, регулируемым административным регламентом.

60. Поступившие предложения используются при подготовке изменений в административный регламент.

Глава 24. Требования соблюдения конфиденциальности
61. Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, обязан обеспечить защиту сведений о фактах, событиях и обстоятельствах жизни получателя муниципальной услуги, позволяющих идентифицировать его личность, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с получателем муниципальной услуги.

62. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного ответа могут быть предоставлены получателю муниципальной услуги, его представителю или правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих полномочия.
Раздел III. Административные процедуры


Подраздел I. Предоставление муниципальной услуги


63. Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства инициируется Администрацией Бельского района Тверской области, но может осуществляться и на основании заявления гражданина. Предоставление земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов осуществляется физическим лицам в собственность или аренду без предварительного согласования места размещения объекта на основании постановления Администрации  Бельского района Тверской области путем проведения  аукционов, если иное не установлено законодательством.

Предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства  осуществляется на основании заявления гражданина, заинтересованного в предоставлении земельного участка, без проведения торгов, если после заблаговременной публикации сообщения о наличии  предлагаемого для такой передачи земельного участка  имеется только   одна заявка на его предоставление.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления земельного участка;


2) первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;


3) подготовка запросов в службы для получения заключений о возможности формирования и использования земельного участка  в соответствии  с испрашиваемым целевым назначением;


4) публикация сообщения о предоставлении земельного участка для  целей указанных в заявлении. Информация о земельных участках, которые предоставляются гражданам на определенном праве и предусмотренных условиях, публикуется  Администрацией Бельского района в газете «Бельская правда».


5) процедура формирования земельного участка (в случае если земельный участок не сформирован);

6) подготовка постановления о предоставлении земельного участка и заключение договора аренды  земельного участка, либо принятие постановления о проведении торгов в порядке, установленном Земельным кодексом РФ, постановлением Правительства от 11 ноября 2002 г. N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров   аренды   таких   земельных  участков"   (в   случае   поступления по результатам публикации двух или более заявок) и заключение договоров аренды или  купли-продажи  земельных  участков. 

Подраздел  II.   Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков


64. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя о предоставлении земельного участка в Администрацию Бельского района Тверской области, с приложением необходимых документов.


65. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.


66. Сотрудник, уполномоченный на  прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя  юридического  лица действовать от имени юридического лица.


67. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых    документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление Муниципальной услуги.


68. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.


69. Основания для отказа в приеме документов указаны в Главе 17 административного регламента..

70. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия     представленных документов требованиям, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:


1) при согласии  Заявителя    устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы;


2) при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.


71. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.


Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, уполномоченным на   прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов в срок не более 15 минут.

72. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной  процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе Администрации Бельского района.


73. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.


При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.


Срок исполнения данного административного действия 1 рабочий день.

Подраздел  III.  Публикация сообщения о предоставлении земельного участка 


74. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и о необходимости информирования населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

75. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект письма в СМИ о публикации извещения о возможном предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

76. Комитет осуществляет прием заявлений в месячный срок после опубликования информации о наличии свободного земельного участка.


77. Результатом административной процедуры является получение заявителем от специалиста,  ответственного за производство по заявлению, информации о поступлении после указанной публикации    заявлений о предоставлении земельного участка или информация об отсутствии таких заявлений.


78. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 дней.


Подраздел  IV. Изготовление схемы расположения земельного участка


79. Основанием для начала административной процедуры является получение заявителем    информации от сотрудника, ответственного за производство по заявлению об отсутствии других заявлений о предоставлении земельного участка и о том, что земельный участок не сформирован и не поставлен на государственный кадастровый учет.


80. Сотрудник,  являющийся ответственным за производство по заявлению:


а) готовит проект поручения в определенную заявителем землеустроительную организацию по вопросу составления схемы расположения земельного участка;

б) в порядке делопроизводства передает проект поручения для рассмотрения и подписания.

Глава Администрации подписывает поручение в землеустроительную организацию по составлению схемы расположения земельного участка.


Сотрудник, ответственный за отправку документов, направляет подписанное поручение в соответствующую землеустроительную организацию.


81. На период проведения работ по составлению схемы расположения срок течения   предоставления   муниципальной   услуги   прерывается   до   момента изготовления схемы расположения.


82. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 дней.

Подраздел  IV. Утверждение схемы расположения земельного участка


83. Основанием для начала административной процедуры является наличие схемы расположения земельного участка.


84. Постановлением Администрации Бельского района Тверской области в месячный срок утверждается схема расположения земельного участка, которая передается ответственным исполнителем заявителю, для подготовки межевого плана земельного участка.


85. На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.


Подраздел  V. Осуществление кадастрового учета участка

86. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение отношении земельного участка кадастровых   работ и обращается с порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", если он является единственным претендентом на предоставление земельного участка.

87. В случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (если после публикации сообщения о предполагаемом предоставлении земельного участка поступило два и более заявлений), основанием для начала процедуры обеспечения кадастрового учета участка является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, межевого плана земельного участка.

88. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит пакет  документов для обеспечения кадастрового учета участка и передает его для рассмотрения Главе Администрации.

89. Глава Администрации подписывает и передает пакет документов для обеспечения    кадастрового учета участка в  порядке делопроизводства сотруднику, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

90. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в соответствующий территориальный орган,    уполномоченный на ведение кадастрового учета.

91. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 день. На период изготовления кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

92. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает в порядке   делопроизводства, кадастровый паспорт участка из соответствующего территориального органа,   уполномоченного на ведение кадастрового учета, и приобщает его к делу принятых документов.

Подраздел  VI. Принятие постановления о предоставлении земельного участка и заключение договоров купли-продажи или аренды земельного участка

93. Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового    паспорта земельного участка. При поступлении кадастрового паспорта земельного участка сотрудником   подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка, которое согласовывается и подписывается в течение двух недель со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

94. Сотрудник, являющийся ответственным за производство по заявлению, в порядке делопроизводства направляет постановление Главе Администрации Бельского района, и соответствующий   пакет документов в Комитет. Максимальный срок выполнения административного действия – 1 день.

95. Комитет в недельный срок заключают договоры купли-продажи, или аренды земельных участков.

96. Результатом административной процедуры является получение заявителем договоров купли-продажи,  или аренды земельных участков.

97. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 36 дней.


Подраздел  VII. . Организация торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков 

98. Основанием для начала организация торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных   участков или права на заключение договора аренды земельных участков,  является получение сотрудником Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 2-х и более заявлений от заинтересованных лиц по результатам публикации информационного сообщения о возможном предоставлении земельного участка.

99. Организатором торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, на территории муниципального образования  Бельский район  является Комитет на основании распоряжения Администрации Бельского района. Проведение    торгов (конкурсов, аукционов) осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, «Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 г. № 808. 

100. Сотрудник Комитета, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит пакет документов для организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков, и передает его для рассмотрения председателю Комитета.

101. Руководитель Комитета подписывает и передает пакет документов для организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права  на заключение договора аренды земельных участков, в порядке делопроизводства сотруднику Комитета.

102. Сотрудник Комитета в течение одного рабочего дня со дня получения дела принятых   документов для обеспечения организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков, подготавливает постановление Администрации Бельского района Тверской области о проведении торгов в форме аукциона по продаже  земельного участка или продажи права на заключение договора аренды земельного участка.

103. На основании постановления Администрации Бельского района Тверской области о проведении торгов в форме аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора   аренды земельного участка принимается решение об организации торгов и публикации в газете «Бельская правда», информационного сообщения о проведении торгов на официальном сайте Администрации Бельского района, на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» по адресу: www.torgi.gov.ru.


104. Проведение торгов (конкурсов, аукционов) осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, «Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 г. № 808. 


105. Сотрудник Комитета обеспечивает публикацию информации о результатах торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков в газете «Бельская правда», на сайте Администрации Бельского района,  на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» по адресу: www.torgi.gov.ru. 


106. На период проведения торгов на право аренды (купли-продажи) земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

Подраздел  VIII. Оформление правоотношений с заявителем

107. Сотрудник Комитета по истечении 5 рабочих дней со дня проведения торгов на основании протокола о результатах торгов подготавливает проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли - продажи  (в случае предоставления  земельного  участка в  собственность) с победителем торгов.

108. Подписанный Главой Администрации Бельского района проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) передается сотруднику Комитета.

109. Сотрудник   Комитета уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия.

110. Сотрудник Комитета передает заявителю для подписи все экземпляры договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность). После подписания договора аренды земельного участка (в  случае  предоставления земельного  участка в  аренду),  проекта договора купли-продажи  (в  случае предоставления земельного  участка в  собственность)  заявителем сотрудник Комитета возвращает заявителю необходимое количество экземпляров договора. Договор, заключенный на срок более одного года, вступает в силу с даты его государственной регистрации в органах осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Договор, заключенный на срок менее чем один год, вступает в силу с даты его подписания Сторонами.

Общий максимальный срок оформления правоотношений с заявителем не может превышать 5-ти рабочих дней.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
111. Персональная ответственность сотрудников Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах, разработанных в соответствии с требованиями действующего законодательства.

112. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета.

113. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Тверской области.
114. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Комитета.
115. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и юридических лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
116. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

             117. Несоблюдение требований настоящего административного регламента сотрудниками Комитета влечет их дисциплинарную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц, муниципальных служащих

118. Физические, юридические лица, чьи права и интересы могут быть нарушены  при предоставлении муниципальной услуги, вправе обжаловать решения и действия (бездействия) Комитета, а также должностных лиц, муниципальных служащих, служащих в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

119. При обжаловании в досудебном порядке  граждане, юридические лица обращаются с жалобой.

119.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


119.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


120.  Сведения, которые должна содержать жалоба:


1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

121. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

122. Рассмотрение обращения не может быть поручено лицам, действия (бездействие) которых обжалуется.

123. В случае если обращение является обоснованным, по фактам, изложенным в обращении, должна быть назначена служебная проверка в отношении сотрудников Комитета.

124. По результатам рассмотрения обращения Главой Администрации Бельского района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

             125. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

126. В случае если в обращении содержится вопрос, на который автору обращения ранее давались письменные ответы по существу и в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации Бельского района  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

127. Физические, юридические лица, чьи права и интересы могут быть нарушены исполнительным органом при предоставлении муниципальной услуги, вправе обжаловать решения и действия (бездействия) Комитета, а также должностных лиц, муниципальных служащих, служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	
	Приложение 1

	
	к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков  для индивидуального жилищного строительства»


Сведения 
о Комитете по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации Бельского района
	Наименование 
	Место нахождения, почтовый адрес
	График работы
	Справочный телефон

	 Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации Бельского района
	172530,  Тверская область, г. Белый, пл. Карла Маркса, 

д. 4
Почтовый адрес:

172530,  Тверская область, г. Белый, пл. Карла Маркса, 

д. 4


	Понедельник 

 с 9.00 до 18.00;

перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00; 

Вторник
 с 9.00 до 18.00;

перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00; 

Среда 

с 9.00 до 18.00;

перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00; 

Четверг 
с 9.00 до 18.00;

перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00; 

Пятница 
с 9.00 до 18.00;

перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00; 

Суббота-выходной день;

Воскресенье-выходной день.
	Председатель комитета-8(48250)2-27-33



Адрес сайта администрации  Бельского района Тверской области в сети интернет: 
www.belej.ru

Адрес электронной почты: deladmin@rambler.ru
	
	Приложение 2

	
	к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков  для индивидуального жилищного строительства»


Блок-схема общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	Приложение 3

	
	к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков  для индивидуального жилищного строительства»


	
	Главе Администрации Бельского района ___________________________
     


ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка в собственность

Заявитель ____________________________________________________________________________________

                                (Фамилия, имя, отчество  заявителя)

на основании _________________________________________________________________________________________
просит предоставить в собственность за плату земельный участок площадью ________________ кв. м., с кадастровым 

номером_____________________, расположенный _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
(местоположение земельного участка, состав земель)

для __________________________________________________________________________________________________
(вид деятельности, цель использования)

Реквизиты заявителя:__________________________________________________________________________________
                                                                                                       (паспортные данные)


Почтовый адрес и место регистрации заявителя: ___________________________________________________
Контактный телефон: ______________________________

К настоящему заявлению прилагаются копии: 


1. Данные паспорта


2. Документы, удостоверяющие права на земельный участок


Дополнительно прилагаю (копии): _______________________________________________________________


ПРИМЕЧАНИЕ: Все документы, представляемые заявителем заверяются заявителем.


Дата «___» _____________ 20__г.


__________________________                                     ____________________________
	
	Приложение 4

	
	к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков  для индивидуального жилищного строительства»


	
	Главе Администрации Бельского района ______________________________________

     


ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка в аренду

Заявитель _____________________________________________________________________________________

                                (Фамилия, имя, отчество  заявителя)

на основании __________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

просит предоставить в аренду сроком ________________ земельный участок площадью ________________ кв. м., с кадастровым номером _____________________, расположенный  _____________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
(местоположение земельного участка, состав земель)

для __________________________________________________________________________________________________

(вид деятельности, цель использования)

Реквизиты заявителя:__________________________________________________________________________________

                                                                                       (паспортные данные)

Почтовый адрес и место регистрации заявителя: ____________________________________________________________

Контактный телефон: ______________________________


К настоящему заявлению прилагаются копии: 


1. Данные паспорта


2. Документы, удостоверяющие права на земельный участок


Дополнительно прилагаю (копии):

_____________________________________________________________________________________________________


 ПРИМЕЧАНИЕ: Все документы, представляемые заявителем заверяются заявителем.

Дата «___» _____________ 20_г.

__________________________                                                                        __________________
	
	Приложение 5

	
	к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков  для индивидуального жилищного строительства»


ДОГОВОР   АРЕНДЫ № _______
находящегося  в  государственной   собственности  земельного  участка

                 г. Белый                                      



          
                                       ___,___.201__ г. 

(место заключения договора)    


На основании постановления Администрации  Бельского района № _____ от ___,___ 201__ года, (по результатам аукциона) Администрация Бельского района в лице Главы Администрации Бельского района Тверской области _____, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» и _____, именуемый в дальнейшем  «Арендатор», далее именуемые  «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора


1.1.Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из «земель населенных пунктов» с  кадастровым №  _________________, находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры): _________________________________________________________________________________
                                 (субъект Российской Федерации, город, поселок, село и др., улица, дом, строение и др., иные адресные ориентиры) 

(далее – Участок), для использования в целях  ____________________________________________________

                                                                                      (разрешенное использование) 

 в границах указанных в кадастровой карте (плане) Участка, прилагаемой к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой  частью, общей площадью __________ м2. 

1.2. На участке имеются      __________________________________________________________
                                                                         (объекты  недвижимого имущества и их характеристики) 

2. Срок Договора


2.1. Срок аренды участка устанавливается с ________20__ года по________20__года включительно. 

2.2. Договор, заключенный на срок более одного года, вступает в силу с даты его  государственной  регистрации в учреждении  юстиции по государственной регистрации  прав на недвижимое имущество и сделок  с ним. 


2.3. Земельный участок ограничений в использовании не имеет, правами других лиц не обременен.       

     Договор, заключенный на срок менее чем один год, вступает в силу с даты его подписания  Сторонами *

3. Размер и условия внесения арендной платы


3.1.  Размер арендной платы за участок составляет в __________ году ________руб.                          

______________________________________________________________

3.2.  Арендная плата вносится Арендатором не позднее ____________________________________
                                                                                                                                                 (условия, сроки внесения  арендатором арендной платы) 

путем перечисления на счет: 

Банк получателя – ГРКЦ ГУ Банка России по Тверской области г. Тверь

БИК банка – 042809001

Получатель – Управление Федерального казначейства по Тверской области

(Министерство имущественных и земельных отношений Тверской области)

ИНН – 6905003320

КПП – 695001001

Счет № 40101810600000010005

ОКТМО – по местоположению земельного участка

КБК – 019 111 05 013 10 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков.


№ присвоенного лицевого счета арендатора __________________________________________
3.3. Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами акта  приема - передачи Участка. 


Датой оплаты считается дата зачисления средств на расчетный счет указанный в пункте 3.2. настоящего Договора. 


Расчет арендной платы определен в приложении к Договору, которое является неотъемлемой  частью Договора. 


3.4. Расчёт арендной платы и базовой ставки арендной платы производится в соответствии с методикой расчёта арендной платы за пользование земельными участками, утверждённой Собранием депутатов Бельского района.


В случае изменения методики расчёта арендной платы за пользование земельными участками арендодатель вправе изменить размер арендной платы в бесспорном одностороннем порядке. 


3.5. Размер арендной платы может быть  изменен «Арендодателем» в соответствии с действующим законодательством. 

4. Права и обязанности Сторон


4.1. Арендодатель имеет право:


4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании  способами,  приводящими к его порче, при не внесении арендной платы более чем за 6 месяцев; в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п. 3.4.  и нарушения других условий Договора. 


4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения  условий Договора.


4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.      


4.1.4. Обращаться в суд по вопросам нарушения Арендатором условий и положений настоящего Договора.

4.2. Арендодатель обязан: 


4.2.1.  Выполнять в полном объеме все условия Договора.


4.2.2. Передать Арендатору Участок по акту приема - передачи в срок ____________.


4.2.3. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п.3.2. настоящего договора

4.2.4. В трехдневный срок после государственной регистрации Договора направить в Комитет по управлению  имуществом  Тверской области экземпляр Договора.


4.2.5. Своевременно производить  перерасчет  арендной платы и своевременно  информировать об этом Арендатора.  


4.2.6. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит  условиям Договора и действующему законодательству Российской Федерации. 

4.3. Арендатор имеет право: 


4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.


4.3.2. С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права  и обязанности  по договору третьим  лицам  при  заключении договора на срок более 5 лет.


4.3.3. По истечении срока действия Договора в преимущественном  порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее, чем за 3 (три)  месяца до истечения срока действия Договора. 


В случае неисполнения данного условия, настоящий Договор по усмотрению Арендодателя может считаться расторгнутым по истечении срока, на который он был заключен или  продлен на определенный срок.


О принятом решении  Арендодатель письменно извещает Арендатора. 

4.4.  Арендатор обязан:


4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.


4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.


4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.


4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям  органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию. 


4.4.5. После подписания Договора и изменений к нему произвести его (их) государственную регистрацию в учреждении юстиции по государственной регистрации  прав  на недвижимое имущество  и сделок с ним.


4.4.6. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении. 


4.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической  обстановки на  арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.


4.4.8. Письменно в десятидневный срок уведомить  Арендодателя  об изменении своих реквизитов. 


4.4.9. Представлять в трехдневный срок в Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации копию платежного  поручения об оплате арендной платы.


4.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации. 

5. Ответственность Сторон

 
5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.


5.2. За нарушение сроков внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 0,05% от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный  день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном  п. 3.2. Договора.


5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.


5.4. Неиспользование земельного участка Арендатором не может служить основанием для отказа в  выплате арендной платы Арендодателю.


6. Изменение, расторжение и прекращение Договора


6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.


6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте  4.1.1.


6.3. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.

7. Рассмотрение и урегулирование споров


7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия Договора


8.1. Договор субаренды земельного участка подлежит государственной регистрации в учреждении юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и направляется Арендодателю для последующего учета.


8.2. Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.


8.3. При досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.


8.4. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.


8.5. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон. 


8.6. Арендодатель вправе в соответствии с абз. 2. п. 3 ст. 308 ГК РФ:


8.6.1. В одностороннем порядке производить перерасчет арендной платы, при изменении размера базовой  ставки годовой  арендной платы  и \ или методики расчета арендной платы.


8.6.2. Требовать от Арендатора  представления копий платежных поручений по оплате арендной платы.


8.6.3. Обращаться в суд с заявлением о расторжении  Договора, и взысканий с Арендатора арендной платы, пени, неустойки                                                                                                                                                .

Приложение к Договору:


1. Кадастровая карта (план) Участка


2. Акт приема – передачи

9. Реквизиты Сторон

	Арендодатель


	
	Арендатор:



	Администрация  Бельского района 
Тверская область, г. Белый, пл. К. Маркса, д. 4

ИНН 
	
	


    10. Подписи Сторон
	                            Арендодатель                     


  

____________________                  ________________________

              (Ф.И.О.)                             (подпись)                                                                                                     
«______»_______________200___г.
	
	Арендатор

________________  _________________

                   (Ф.И.О.)                     (подпись)

            «______»_______________200___г.


    


М.П.                                               





М.П.
* Договор  аренды земельного участка, заключенный на срок менее одного года, не подлежит государственной регистрации.
                                                                                                                                      Приложение 1
                                                                                

             к договору аренды № __________
                                                                                                                           от ______________ г.

Арендатор _____________________________________________________________ 
Категория земельного участка  ___________________
Цель использования ___________________________________
Кадастровый  номер ___________________________
Местоположение земельного участка _ ___________________________________________________
Р А С Ч Е Т

арендной платы за пользование земельным  участком

   на  201___год


А = С кадастр х S х Сап х К сэо х m/12 
Скадастр – удельный показатель кадастровой стоимости зем. уч. _____ руб./м2

S – площадь земельного участка всего  _________ м2
Сап – ставка арендной платы, установленная Положением 0,3 %

Ксэо -  коэффициент социально-экономических особенностей   __
m – количество месяцев аренды в текущем году - ___
А =        х  х 0,3% х  х  =  руб.


(В случае проведения аукциона арендная плата определяется по результатам рыночной оценки с учетом результатов проведения аукциона).
Председатель  комитета  по 

управлению имуществом и
земельным      отношениям                __________________________________________________
                                                                                                                            Приложение № 2
                                                                                


       к договору аренды № _________
                                                                                                    от _____________
АКТ

приема – передачи в аренду  земельного участка, расположенного

по адресу: ________________________

Мы, нижеподписавшиеся  «Арендодатель» -  Администрация  Бельского района  в лице _____________________, и «Арендатор» -  _______________ составили акт о нижеследующем:

на  основании   договора № _____ от  ___.___.201__ года   Арендодатель  передает  Арендатору    земельный участок по  адресу: ___________________

Земельный  участок:

кадастровый план – _______________
площадь –  __________ м кв.

цель предоставления – ____________________________
Претензий у  Арендатора  к  Арендодателю  по передаваемому земельному участку   не  имеется. 

            Передал:                                                                     Принял:

	Глава Администрации Бельского района
	


   ____________________                                                             ___________________                                                                             
  М.П.                                                             



	
	Приложение 6

	
	к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков  для индивидуального жилищного строительства»


ДОГОВОР № _______

купли – продажи __________________ земельного участка


	     г. Белый
	             06.03.2013 г.





На основании постановления Администрации Бельского района Тверской области от ___.___.201__ года № ____ (по результатам аукциона) Администрация  Бельского района  в лице Главы Администрации Бельского района ________, именуемая в дальнейшем Продавец, с одной стороны, и _____________, именуемая(мый)(мые) в дальнейшем  Покупатель, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель обязуется принять и оплатить, в соответствии с условиями настоящего договора, принадлежащий Продавцу на праве собственности земельный участок в границах кадастрового плана земельного участка, прилагаемого к настоящему договору:


площадью: _____ (__________________) м2,


категории земель:  _____________________; 


с кадастровым номером:     ____________________;


с разрешенным использованием: _____________________;                                                  


по адресу: Тверская область, __________________________________


2. Продавец имеет право распоряжаться указанным земельным участком в соответствии с п. 10 ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 г. № 137 – ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации».


3. Земельный участок ограничений в использовании не имеет. Правами других лиц не обременен.

4.   На земельном участке расположен: ____________________

Указанный __________________________

5. Указанный земельный участок продается за сумму: _____ руб.____ коп. (____ рублей____ копеек). По результатам расчета или по результатам аукциона на основании рыночной оценки.


6. Указанную сумму следует перечислить по следующим реквизитам:

Банк получателя – ГРКЦ ГУ Банка России по Тверской области г. Тверь

БИК банка – 042809001

Получатель – Управление Федерального казначейства по Тверской области

(Министерство имущественных и земельных отношений Тверской области)

ИНН – 6905003320  КПП – 695001001

Счет № 40101810600000010005  ОКТМО по местоположению земельного участка

КБК – 019 114 06 013 10 0000 430 (Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений).


7. Расчеты между сторонами производятся в течение одного месяца с дня заключения договора, до регистрации договора.


8. Продавец  передает Покупателю по настоящему договору право собственности на земельный  участок, свободный от любых имущественных прав и претензий третьих лиц, о которых в момент заключения настоящего договора он не мог  не знать. 


9. Ответственность и права сторон, не предусмотренные в настоящем договоре, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации, правовыми актами Администрации Бельского района, изданными в пределах ее полномочий.


10. В соответствии со ст. 551 ГК РФ Покупатель приобретает право собственности на указанный земельный участок с момента государственной регистрации перехода права собственности в Нелидовском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастровой картографии по Тверской области.


11. С  содержанием  ст. 131, 209, 218, 223,  328, 454, 460, 461, 463, 469, 475, 551, 556, 557 ГК  РФ  знакомы,  содержание  понятно.

12. По соглашению сторон, передача Продавцом указанного выше объекта недвижимого имущества и его принятие Покупателем, осуществляется без составления дополнительных документов предусмотренных ст. 556 ГК РФ, в том качественном состоянии, как он есть на момент подписания настоящего договора. Претензий  по  передаваемому участку  у  Покупателя  не  имеется.


13.  Расходы по заключению настоящего договора оплачивает Покупатель.    


14.  Настоящий договор содержит весь объем соглашений между сторонами в отношении предмета настоящего договора, отменяет и делает недействительными все другие обязательства или представления, которые могли быть приняты или сделаны сторонами, будь то в устной или письменной форме, до заключения настоящего договора.


15. Стороны договора подтверждают, что не лишены дееспособности, отсутствуют обстоятельства, вынуждающие совершить данный договор на крайне невыгодных условиях.


16. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых хранится у Продавца, второй у Покупателя, третий хранится  в деле Нелидовского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области (г. Нелидово, пр. Ленина, 4).

Юридические адреса и реквизиты сторон

	ПРОДАВЕЦ


	
	ПОКУПАТЕЛЬ



	Администрация Бельского района 172530,   Тверская область, г. Белый, пл. Карла Маркса, д. 4,  ИНН/КПП 6918000647/69120100

 
	
	


    10. Подписи Сторон
	Продавец
____________________                  ________________________

              (Ф.И.О.)                             (подпись)                                                                                                     
«______»_______________200___г.
	
	Покупатель

________________  _________________

                   (Ф.И.О.)                     (подпись)

 «______»_______________200___г.


    


М.П.                                               





М.П.
	
	Приложение 6

	
	к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков  для индивидуального жилищного строительства»


Штамп  Администрации                                                                           Наименование организации, которой
                                                                                                                     адресуется межведомственный









  запрос

МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

о предоставлении документов (информации)

        
В связи с обращением в Администрацию Бельского района ___________________________________________________________ с заявлением о предоставлении

                                    (фамилия, имя, отчество)

муниципальной услуги ________________________________________________________________________________,

 
           (наименование услуги) включена в Реестр муниципальных услуг Бельского района под №____ 
и в соответствии с _____________________________________________________________________________________
(указываются реквизиты и положения нормативного правового акта, которым установлено, что запрашиваемые документы и (или)  информация  необходимы Комитету для предоставления муниципальной услуги)

просим предоставить ___________________________________________________________________________________

                                                   (указываются названия запрашиваемых документов и (или) информации)

в течение________________ путем _______________________________________________________________________

         (срок ожидаемого ответа)                 (способ направления ответа – по почте, электронной почте и адрес)


Председатель комитета ___________________                               __________________________________


                                                                 (подпись)                                                 (инициалы имени и отчества, фамилия)



М.П

____________________________________________


(инициалы имени и отчества, фамилия исполнителя)


______________________________________


(номер служебного телефона, адрес электронной почты)

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ





ПРОВЕРКА ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ ТРЕБОВАНИЯМ ДЕЙСТВУЮЩЕГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА





СООТВЕТСТВУЮТ





НЕ СООТВЕТСТВУЮТ





ПОДГОТОВКА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА





ПОДГОТОВКА ЗАПРОСОВ В СЛУЖБЫ РАЙОНА ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАКЛЮЧЕНИЙ О ВОЗМОЖНОСТИ  ФОРМИРОВАНИЯ И  ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИСПРАШИВАЕМОГО  ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СООТВЕТСТВИИ С ИСПРАШИВАЕМЫМ ЦЕЛЕВЫМ НАЗНАЧЕНИЕМ





ОТРИЦАТЕЛЬНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ





ПОЛОЖИТЕЛЬНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ





ПРОЦЕДУРА ФОРМИРОВАНИЯ  ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА





БЕЗ ТОРГОВ





ТОРГИ





ПОДГОТОВКА   ПОСТАНОВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПРАВ НА  ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК








ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА








ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ РАССМОТРЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ





ПОДГОТОВКА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА











